Importer un agenda ou un cahier du jour
OneNote dans OneNote application:

1. Dans OneNote Application, créer un bloc note "agenda 20...". En méme temps, créez les sections
(nommer la premiere section "chargement" puis une section par mois de I'année)

X

Créer un bloc-notes

Sélectionnez un type de bloc-notes

-

Vide Bureau Formation Accueil Organisation d'événements

Nom du bloc-notes*

‘ agenda 2019 2018 |

Ajouter des sections dans votre bloc-notes

' chargement = l septembre s ' octobre s

' novembre = I décembre s ' janvier s

' février * ' mars * ' avril x
' mai x ' juin I juilled x

Créer un bloc-notes Annuler

X

2. ouvrir votre dossier agenda dans OneNote. Le premier onglet "chargement" s'affiche. Il est vide.

3. télécharger notre agenda ou notre cahier du jour. Il s'agit d'un dossier compressé.

i Agenda 2018-2019 Zone C 18/06/2018 08:19 Dossier compressé
f' Agenda 2019-2020 Zone B 17/06/2019 11:41 Dossier compressé



4. Dézipper correctement notre dossier (clic droit, extraire tout)

~

O wem

Agenda 2018-2019 Zone C
Agenda 2019-2020 Zone B
Agenda2017_8 ZoneB
_rursive 2
Ouvrir

Ouyrir dans une nouvelle fenétre

Extraire tout...

Epingler & 'écran de démarrage
Déplacer vers "Dropbox”

Analyser avec Windows Defender...
Partager

Ouvrir avec...

Accorder l'accés &

Restaurer les versions précédentes
Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés

Modifié le

18/06/2018 08:19
17/06/2019 11:42
13/03/2018 08:18
21/11/2018 14:06
12/10/2018 15:05
21/03/2019 13:37
14/05/2019 14:16
31/07/2018 18:33
08/01/2019 09:01
12/04/2018 16:59
28/01/2019 12:25
20/01/2019 18:39
30/01/2019 13:49
30/01/2019 13:40
30/01/2019 13:51
10/02/2019 1155
10/02/2019 09:58
10/02/2019 09:55
10/02/2019 09:57
11/06/2018 17:40
11/04/2019 12:43
11/04/2019 12:45
16/05/2018 11:25
18/06/2018 08:19

5. ouvrir le dossier dézippé dans votre explorateur (double clic).

Les dossiers des mois apparaissent.

O

Agenda 2018-2019 Zone C
Agenda 2019-2020 Zone B
Agenda2017_8_ZoneB

cursive_2

Nom

OneNote_RecycleBin
L Awiil
D Décembre
D Février
D Janvier
D Juillet
D Juin
] Mai
D Mars
D Novembre
D Octobre

D Quvrir le bloc-notes

[] Septembre

Modifié le

17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42
17/06/2019 11:42

18/06/2018 08:19
17/06/2019 11:42
13/03/2018 08:18
21/11/2018 14:06

Type

Dossier de fichiers

Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...
Microsoft OneNote ...

Taille

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adaobe Acrabat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document
Application

Adobe Acrobat Document
Application

Adobe Acrobat Document

Dossier compressé

92 Ko
131 Ko
100 Ko
206 Ko

33 Ko
203 Ko
173 Ko
190 Ko
200 Ko
145 Ko

7 Ko
220 Ko

Ta

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers




6. Double cliquer sur "septembre" dans votre explorateur. Les jours vont s'ouvrir automatiquement
dans le premier onglet de votre application OneNote (celui qu'on appelé "chargement"), sans qu'on
puisse modifier I'onglet d'ouverture méme en le sélectionnant. (C'est la raison de l'onglet
"chargement").

Accueil  Insertion  Dessin  Affichage  Bloc-notes pour [a classe G Q0 O Aratager

W\ & AgendaZoneB 2019 ~

Pour Lundi 2 Septembre

Jfol l chargement Pour Lundi 2 Septembre
® l septembre Pour Mardi 3 Septembre
i ' octobre Pour Mercredi 4 Septe.
' novembre Pour Jeud| 5 Septembre
' décembre Pour Vendredi 6 Septe..
' janvier Pour Samedi 7 Septem...
février Pour Lundi 3 Septembre
mars Four Mardi 10 Septemb..
[ Pour Mercredi 11 Septe
l mai Pour Jeudi 12 Septembre
{ win Pour Vendredi 13 Septe.
Pour Samedi 14 Septem...
Pour Lundi 16 Septembre
Pour Mardi 17 Septemb,
Four Mercredi 18 Septe.
Pour Jeudi 19 Septembre

Pour Vendredi 20 Septe...
Pour Samedi 21 Septem

Pour Lundi 23 Sentembre

7. En faisant CTRL + A (control all), sélectionner tous les jours de septembre.

8. Coupez-les puis collez- les dans I'onglet septembre.

OneNote: walou gm

Aceusi] nsertion Dessin Affichage Bloc-nates pour b classe G 9 [ Braager S e

| W\ & AgendaZoned201s v

Pour Lundi 2 Septembre

» '(har\;?mzn[ Pour Lundi 2 Septembre
o~ || septemore Four Mardi 3 Septemire
®
[ ecobre Paur Mercred 4 Septe..
l novembre Pour Jeud 5 Septembre
l dicembre Four vendred & Szpte
" Supprimer des pages
[ dervier Pour samed| 75ept X 50°F Pag
A Couper
féurier Pour Lundi 0 Septer  °°
[ Copier
D Pour hardi 10 Sepn
o Caller
[ o Pour Mercred 115 _
= Déplacer/Copier
. iz Paur Jeudi 12 Septe s, 1onstormer en saus-page
' juin PaurVendredi 125t [ Copier e ien

Pour Samedi 14 5ez [ Définir comme e

éle par défaut
Pourbundi 16 Septe 3 Marque:
Pour Mardi 17 Septy ") Teduire lap
R —- [ Houvelle page en dessous
Faur Jeudi 18 Septermbre

Peur vendredi 20 Sepre.

Pour Samadi 21 Sepiem.

Pour Lundi 23 Septembre

Paur Mard] 24 Septems.

—+ Ajouter une section —+ Ajouter une page

7. vous allez devoir répéter I'opération pour chaque mois car Microsoft a fait le choix de ne pas
rendre compatible le chargement de blocs notes externes dans son application gratuite... Mais ce
sera plus rapide que de devoir refaire toutes les pages une a une... Puis effacer la section chargement
(clic droit, effacer la section).



