
Importer un agenda ou un cahier du jour 
OneNote dans OneNote application:  
 

1. Dans OneNote Application, créer un bloc note "agenda 20…". En même temps, créez les sections 

(nommer la première section "chargement" puis une section par mois de l'année) 

 

 

2. ouvrir votre dossier agenda dans OneNote. Le premier onglet "chargement" s'affiche. Il est vide. 

 

3. télécharger notre agenda ou notre cahier du jour. Il s'agit d'un dossier compressé. 

 

 

 

 



4. Dézipper correctement notre dossier (clic droit, extraire tout) 

 

 

 

5. ouvrir le dossier dézippé dans votre explorateur (double clic). 

 

 

 Les dossiers des mois apparaissent. 

 

  



6. Double cliquer sur "septembre" dans votre explorateur. Les jours vont s'ouvrir automatiquement 

dans le premier onglet de votre application OneNote (celui qu'on appelé "chargement"), sans qu'on 

puisse modifier l'onglet d'ouverture même en le sélectionnant. (C'est la raison de l'onglet 

"chargement"). 

 

7. En faisant CTRL + A (control all), sélectionner tous les jours de septembre. 

 

8. Coupez-les puis collez- les dans l'onglet septembre. 

 

7. vous allez devoir répéter l'opération pour chaque mois car Microsoft a fait le choix de ne pas 

rendre compatible le chargement de blocs notes externes dans son application gratuite… Mais ce 

sera plus rapide que de devoir refaire toutes les pages une à une… Puis effacer la section chargement 

(clic droit, effacer la section). 


